
REGLEMENT BETREFFENDE DE VERGOEDING VAN DE KOSTEN VAN 
REPRESENTATIE 

 
 

 
Art. 1 : algemeen    
 
Onderhavig reglement geldt voor de vergoeding die door de Orde wordt betaald voor de reis-
, verblijf- en representatiekosten, gemaakt door de representant en de partner die hem 
eventueel vergezelt voor vertegenwoordiging in binnen- en buitenland op activiteiten 
georganiseerd door een Balie of een advocatenvereniging of een andere organisatie die de 
Balie kan aanbelangen. 
 
 
Art. 2 : definities  
 
 
Onder representant wordt verstaan de Stafhouder of een door hem of de Raad aangewezen 
advocaat van de Gentse Balie. 
 
Onder activiteiten wordt verstaan de traditionele opening- en sluitingsconferenties, plechtige 
vieringen, huldigingen, jumelages, pleitwedstrijden, congressen, jaarvergaderingen en 
soortgelijke activiteiten waarop de Stafhouder wordt uitgenodigd en waar hij de Gentse balie 
officieel dient te vertegenwoordigen. 
 
Onder reiskosten wordt verstaan de kosten van verplaatsing per auto, trein, boot, vliegtuig, 
bus, tram, metro en taxi zowel van de woonplaats van de representant naar de plaats van 
representatie en terug, als de verplaatsingen aldaar. 
 
Onder verblijfkosten wordt verstaan de kosten van overnachting in een hotel of vergelijkbare 
logementsvorm en de maaltijdkosten. 
 
Onder representatiekosten wordt verstaan de kosten van de aankoop van een 
gelegenheidsgeschenk voor de plaatselijke stafhouder of hoofd van de balie en/of inrichtende 
advocatenvereniging indien dit gebruikelijk is aan deze balie. 
 
 
Art. 3 : reiskosten 
 
 
Het is aanbevolen om het goedkoopste vervoermiddel te kiezen rekening houdende met de 
bereikbaarheid van de plaats van representatie, de voorziene reisduur en de veiligheid. 
 
Voor representaties in België wordt geen vergoeding voor de reiskosten betaald, wanneer de 
afstand tussen de woonplaats van de representant en de plaats van representatie minder dan 
100 km bedraagt. 
 
Voor representaties in het buitenland worden de reiskosten altijd vergoed. 
 
 
Art.3.1 : verplaatsing met eigen auto 

 
De reiskosten voor verplaatsing met eigen auto worden vergoed op basis van een forfaitaire 
kilometervergoeding ongeacht het merk, model of brandstoftype van de gebruikte wagen en 
dit aan 0,50 € per kilometer.  



 
De eventuele wegen-, tunnel- of brugtol  en de parkingkosten zijn in dit forfait begrepen. 
 
Indien de verplaatsing met eigen auto wordt gedaan dan worden de kosten van bus, tram, 
metro en taxi ter plaatse niet vergoed, tenzij aangetoond wordt dat deze toch noodzakelijk 
waren in functie van de activiteit. 
 
Het wordt aanbevolen de verplaatsing te doen met één auto in samenspraak met de 
representant van een door de Orde gesubsidieerde Gentse advocatenvereniging of een 
andere balie indien deze op dezelfde activiteit is uitgenodigd. 
 
Indien daarbij een afspraak is gemaakt om kostendelend te werken en de representant niet 
zelf de verplaatsing met eigen auto maakt, zal de Orde tussenkomen in de helft van de 
forfaitaire kilometervergoeding (of een andere verhouding indien er meer medereizigers zijn) 
voorzover dit verzoek om betaling uitgaat van diegene die de werkelijke kost heeft gedragen 
of op verzoek van de representant wanneer hij effectief zelf een aandeel in de reiskosten heeft 
betaald. 
 
 
Art.3.2. verplaatsing met collectief vervoer 

 
 
De reiskosten per trein, vliegtuig en boot worden vergoed in de vorm van terugbetaling van de 
effectief gemaakte kosten op voorlegging van de originele vervoersbewijzen. 
 
De reiskosten per bus, tram, metro en taxi worden vergoed in zover deze een aanvulling 
uitmaken op de verplaatsing met collectief vervoer van de woonplaats van de representant 
naar de plaats van representatie en terug en ter plaatse voorzover noodzakelijk in functie van 
de activiteit. 
 
De reiskosten per bus, tram, metro en taxi worden eveneens vergoed in de vorm van 
terugbetaling van de effectief gemaakte kosten op voorlegging van de originele 
vervoersbewijzen 
 
 
Art.4 : verblijfkosten 
 
 
Verblijfkosten in België worden vergoed wanneer de afstand tussen de woonplaats van de 
representant en de plaats van representatie meer dan 100 km bedraagt. 
 
De buitenlandse verblijfkosten worden altijd vergoed. 
 
De verblijfkosten worden vergoed in de vorm van terugbetaling van de effectief gemaakte 
kosten op voorlegging van de originele factuur. 
 
 
Art.4.1 : keuze hotels 
 
Voor het overnachten moet in principe het hotel worden gekozen dat door de plaatselijke balie 
of de inrichtende advocatenvereniging wordt voorgesteld aan de Stafhouders. 
 
Wanneer er diverse hotels worden voorgesteld dient bij voorkeur het goedkoopste hotel te 
worden gekozen. 

 



Afwijkingen dienen op voorhand met de Stafhouder en/of de Penningmeester van de Orde te 
worden besproken. 
 
 
Art.4.2 : maaltijden 
 
De kosten van maaltijden en dranken worden niet vergoed, met uitzondering van het ontbijt 
begrepen in de prijs van overnachting (formule “kamer met ontbijt”). 
 
Telefoonkosten, betaaltelevisie en minibar in de hotels worden evenmin vergoed. 
 
Wanneer de plaatselijke balie uitzonderlijk de officiële maaltijden en/of banketten niet gratis 
aanbiedt, wordt de kostprijs terugbetaald indien de representant aantoont dat zijn 
aanwezigheid noodzakelijk en nuttig was en op voorlegging van het betalingsbewijs. 
 
 
Art.5 : representatiegeschenken 

 
In principe worden als representatiegeschenk de door de Orde ter beschikking gestelde 
gelegenheidgeschenken gebruikt, tenzij na overleg met de Stafhouder en/of de 
Penningmeester van de Orde wegens een plaatselijk gebruik of een uitzonderlijke reden de 
aankoop van een ander geschenk aangewezen is. 
 
De vergoeding van representatiegeschenken worden vergoed in de vorm van terugbetaling 
van de effectief gemaakte kosten op voorlegging van de originele aankoopbewijzen. 
 
 
Art. 6 : inwerking treden van het reglement 
 
Huidig reglement treedt in voege vanaf 1 oktober 2005. 
 

 


