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VRAG
EN

LIJST - KAN
TO

REN
: 

Kantoor = “de leden van een sam
enw

erkingsverband en al hun m
edew

erkers en stagiairs die vast of ten m
inste regelm

atig sam
enw

erken m
et de 

advocaat en of het sam
enw

erkingsverband” (art. 3, 39° Bijlage 1 – w
itw

asverplichtingen Codex Deontologie voor advocaten) 

1. 
A

lgem
ene inform

atie 
N

aam
 van uw

 kantoor:  
1.1.  

 

Adres van de m
aatschappelijke zetel (of adres van het bijkantoor): 

1.2.  
 

KBO
-num

m
er: 

1.3.  
 

O
rganisatievorm

 kantoor: associatie, groepering, netw
erk, andere 

1.4.  
 

Aangesloten bij de Balie(s) van: 
1.5.  

 

Lid van het w
ettelijk bestuursorgaan (of in voorkom

end 
geval van het directiecom

ité) dat op het hoogste niveau 
verantw

oordelijk is voor de correcte naleving van de 
Belgische A

M
L/C

FT-w
etgeving: 

N
aam

: 
1.6.  

 

Functie: 
1.7.  

 

Telefoonnum
m

er: 
1.8.  

 

e-m
ailadres: 

1.9.  
 

AM
L/C

FT-Verantw
oordelijke: 

N
aam

: 
1.10.  

 

Telefoonnum
m

er:  
1.11.  

 

e-m
ailadres: 

1.12.  
 

 2. 
O

rganisatie van uw
 kantoor m

et betrekking tot de in B
elgië uitgeoefende activiteiten 

Totaal aantal advocaten, w
erkzaam

 voor uw
 kantoor (enkel m

.b.t. in België uitgeoefende activiteiten): 
2.1.  

 

Totaal aantal niet-advocaten, w
erkzaam

 voor uw
 kantoor (enkel m

.b.t. in België uitgeoefende activiteiten): 
2.2.  

 

Aantal personen (advocaten of niet-advocaten) in uw
 kantoor, die belast zijn m

et AM
L/C

FT (enkel m
.b.t. in B

elgië 
uitgeoefende activiteiten): 

2.3.  
 

Aantal personen (advocaten of niet-advocaten) in uw
 kantoor die w

erkzaam
 zijn binnen de interne audit functie: 

2.4.  
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 3. 

A
lgem

ene opm
erkingen bij de door de kantoren verstrekte antw

oorden 
Voor het beantw

oorden van deze vragenlijst, m
oeten de kantoren voor elk van de in deze vragenlijst opgenom

en vragen de antw
oordoptie selecteren die 

het best aansluit bij hun interne organisatie. D
e O

V
B is zich ervan bew

ust dat de door de gedefinieerde antw
oordopties niet altijd op volledige w

ijze de 
reële situatie binnen elk kantoor kan capteren. Bij de keuze van de ter beschikking gestelde antw

oordopties is het bijgevolg van belang dat de gekozen 
optie een getrouw

 beeld geeft van de reële situatie binnen uw
 kantoor, en dat de gekozen optie later kan w

orden verantw
oord. In onderstaand tekst vak 

heeft u de m
ogelijkheid om

 algem
ene opm

erkingen te form
uleren (beperkt tot 2.000 karakters) bij de door uw

 kantoor verstrekte antw
oorden.  

Algem
ene opm

erkingen (beperkt tot 
2.000 karakters) 

3.1.  
 

 4. 
G

eografische aanw
ezigheid 

Aantal bijkantoren van uw
 

kantoor: 
binnen België: 

4.1.  
 

binnen de EU
 (exclusief België): 

4.2.  
 

buiten de EU
 (inclusief hoge risicolanden): 

4.3.  
 

in een hoog risicoland (bijlage 1): 
4.4.  

 

Aantal advocaten in deze 
bijkantoren: 

binnen de EU
 (exclusief België): 

4.5.  
 

buiten de EU
 (inclusief hoge risicolanden):  

4.6.  
 

in een hoog risicoland (bijlage 1): 
4.7.  

 

Aantal niet-advocaten in deze 
bijkantoren: 

binnen België: 
4.8.  

 

binnen de EU
 (exclusief België): 

4.9.  
 

buiten de EU
 (inclusief hoge risicolanden): 

4.10.  
 

in een hoog risicoland (bijlage 1): 
4.11.  

 
 5. 

A
ctiviteiten 

G
eef aan w

elke activiteiten door uw
 kantoor w

orden uitgeoefend en geef telkens aan of het gaat om
 een belangrijke activiteit dan w

el om
 een 

bijkom
stige activiteit (m

eerdere activiteiten m
ogelijk): 

a) Een cliënt bijstaan bij het voorbereiden of uitvoeren van verrichtingen in verband m
et 

 
 

- de aan- of verkoop van onroerend goed of bedrijven 
5.1.  

 

- het beheer van diens geld, w
aardepapieren of andere activa 

5.2.  
 

- de opening of het beheer van bank-, spaar- of effectenrekeningen 
5.3.  
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 - het organiseren van inbreng die nodig is voor de oprichting, de exploitatie of het beheer van vennootschappen 

5.4.  
 

- de oprichting, exploitatie of het beheer van fiducieën of trusts, vennootschappen, stichtingen of soortgelijke structuren 
5.5.  

 

b) optreden in naam
 en voor rekening van hun cliënt in enigerlei financiële verrichtingen of verrichtingen in onroerend goed 

5.6.  
 

Andere activiteiten die niet onder het toepassingsgebied vallen van AM
L/C

FT zoals bepaald in artikel 67 van de C
odex (+ 

verduidelijk deze activiteiten onder 5.8 hieronder): 
5.7.  

 

G
elieve hieronder uw

 eventuele antw
oord op de vragen 5.7 te verduidelijken (m

et verm
elding van de verhouding tussen activiteiten onder 

toepassingsgebied en activiteiten buiten toepassingsgebied): 
5.8.   

 
 6. 

A
antal cliënten  

Totaal aantal (actieve) cliënten per 30/09/2018: 
6.1.  

 

Indeling van het totaal aantal cliënten (zie vraag 6.1) 
volgens juridisch statuut: 

aantal natuurlijke personen: 
6.2.  

 

aantal rechtspersonen: 
6.3.  

 

aantal trusts of andere juridische constructies (zonder 
rechtspersoonlijkheid): 

6.4.  
 

Indeling van het totaal aantal cliënten (zie vraag 6.1) 
naar cliëntrelatie: 

aantal cliënten m
et w

ie een zakelijke relatie w
erd 

aangeknoopt: 
6.5.  

 

aantal occasionele cliënten: 
6.6.  

 

Totaal aantal nieuw
e cliënten in 2018: 

6.7.  
 

 7. 
Indeling van het cliënteel in risico-categorieën 

G
eef de uitsplitsing van uw

 cliënteel op naar risico-categorieën per 30/09/2018 (indien u een andere indeling gebruikt, gelieve deze gegevens in te vullen 
op een w

ijze die de 3 hier vooropgestelde categorieën het dichtst benadert): 
▪ 

Aantal cliënten ‘hoog risico’:  
7.1.  

 

▪ 
Aantal cliënten ‘standaard risico’: 

7.2.  
 

▪ 
Aantal cliënten ‘laag risico’: 

7.3.  
 

G
eef een verdere uitsplitsing van de in 7.1, 7.2 en 7.3 opgegeven cijfers voor w

at de occasionele cliënten betreft: 
▪ 

Aantal occasionele cliënten ‘hoog risico’:  
7.4.  

 

▪ 
Aantal occasionele cliënten ‘standaard risico’: 

7.5.  
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▪ 
Aantal occasionele cliënten ‘laag risico’: 

7.6.  
 

 8. 
G

eografische spreiding cliënten 
Aantal cliënten per 30/09/2018 die niet gedom

icilieerd zijn in België of van w
ie hun m

aatschappelijke zetel niet in 
België is gelegen: 

8.1.  
 

Aantal van de in 8.1 bedoelde cliënten m
et dom

icilie of m
aatschappelijke zetel buiten België m

aar binnen de EU
: 

8.2.  
 

Aantal van de in 8.1 bedoelde cliënten m
et dom

icilie of m
aatschappelijke zetel buiten België en buiten de E

U
: 

8.3.  
 

Aantal van de in 8.1 bedoelde cliënten m
et dom

icilie of m
aatschappelijke zetel in één van de in bijlage 1 

opgenom
en hoge risicolanden: 

8.4.  
 

G
eef hieronder een verdere opdeling van de in 8.4 gevraagde inform

atie, opgesplitst per hoog risicoland. M
erk op dat alle cliënten die gedom

icilieerd of 
gevestigd zijn in één van de Verenigde Arabische Em

iraten (A
bu D

habi, D
ubai, S

harjah, Ajm
an, U

m
m

 Al Q
ayw

ayn, R
as al-Khaim

ah en Fujairah) in 
onderstaande tabel gegroepeerd m

ogen w
orden opgegeven onder de ISO

-code 784 (AR
E - Verenigde Arabische Em

iraten). 
8.5.  [AFG

][004] 
 

8.6.  
[AG

O
][024] 

 
8.7.  

[AR
G

][032] 
 

8.8.  [BLR
][112] 

 

8.9.  [BE
N

][204] 
 

8.10.  
[BO

L][068] 
 

8.11.  
[BIH

][070] 
 

8.12.  [BFA][854] 
 

8.13.  [BD
I][108] 

 
8.14.  

[KH
M

][116] 
 

8.15.  
[C

AF][140] 
 

8.16.  [CH
N

][156] 
 

8.17.  [CO
D

][180] 
 

8.18.  
[D

O
M

][214] 
 

8.19.  
[EG

Y][818] 
 

8.20.  [ER
I][232] 

 

8.21.  [ETH
][231] 

 
8.22.  

[G
M

B][270] 
 

8.23.  
[G

IN
][324] 

 
8.24.  [GN

B][624] 
 

8.25.  [HTI][332] 
 

8.26.  
[IR

Q
][368] 

 
8.27.  

[IR
N

][364] 
 

8.28.  [CIV][384] 
 

8.29.  [YE
M

][887] 
 

8.30.  
[C

P
V][132] 

 
8.31.  

[KE
N

][404] 
 

8.32.  [LAO
][418] 

 

8.33.  [LSO
][426] 

 
8.34.  

[LBN
][422] 

 
8.35.  

[LBR
][430] 

 
8.36.  [LB

Y][434] 
 

8.37.  [MLI][466] 
 

8.38.  
[M

H
L][584] 

 
8.39.  

[M
R

T][478] 
 

8.40.  [MD
A

][498] 
 

8.41.  [MO
Z][508] 

 
8.42.  

[M
M

R
][104] 

 
8.43.  

[N
AM

][516] 
 

8.44.  [NPL][524] 
 

8.45.  [NER
][562] 

 
8.46.  

[N
G

A][566] 
 

8.47.  
[PR

K][408] 
 

8.48.  [UKR
][804] 

 

8.49.  [PA
K][586] 

 
8.50.  

[PA
N

][591] 
 

8.51.  
[PR

Y][600] 
 

8.52.  [RU
S][643] 

 

8.53.  [RW
A][646] 

 
8.54.  

[STP][678] 
 

8.55.  
[SLE][694] 

 
8.56.  [SD

N
][736] 

 

8.57.  [SO
M

][706] 
 

8.58.  
[LK

A][144] 
 

8.59.  
[S

YR
][760] 

 
8.60.  [TJK][762] 

 

8.61.  [TZA][834] 
 

8.62.  
[TH

A][764] 
 

8.63.  
[TU

N
][788] 

 
8.64.  [TU

R
][792] 

 

8.65.  [UG
A][800] 

 
8.66.  

[VU
T][548] 

 
8.67.  

[VE
N

][862] 
 

8.68.  [VN
M

][704] 
 

8.69.  [ZM
B][894] 

 
8.70.  

[ZW
E][716] 

 
8.71.  

[SS
D

][728] 
 

8.72.  [AR
E][784] 

 

8.73.  [AIA
][660] 

 
8.74.  

[BH
S][044] 

 
8.75.  

[BH
R

][048] 
 

8.76.  [BM
U

][060] 
 

8.77.  [VG
B][092] 

 
8.78.  

[C
YM

][136] 
 

8.79.  
[G

G
Y][831] 

 
8.80.  [JE

Y][832] 
 

8.81.  [IM
N

][833] 
 

8.82.  
[FS

M
][583] 

 
8.83.  

[M
C

O
][492] 

 
8.84.  [MN

E
][499] 

 

8.85.  [NR
U

][520] 
 

8.86.  
[U

ZB][860] 
 

8.87.  
[PLW

][585] 
 

8.88.  [PC
N

][612] 
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 8.89.  [BLM

][652] 
 

8.90.  
[TKM

][795] 
 

8.91.  
[TC

A][796] 
 

8.92.  [WLF][876] 
 

 9. 
D

erde zaakaanbrengers  
G

eef het totale aantal nieuw
e cliënten dat in 2018 w

erd aangebracht door een derde zaakaanbrenger: 
9.1.  

 
 10. C

liënten geïdentificeerd op afstand 
H

et totale aantal cliënten per 30/09/2018 dat door uw
 kantoor op afstand w

erd geïdentificeerd: 
10.1.  

 
 11. G

ew
eigerde cliënten  

G
eef het totale aantal personen of entiteiten op die in 2018 w

el binnen het cliëntacceptatiebeleid van uw
 ondernem

ing 
pasten m

aar die door uw
 ondernem

ing gew
eigerd w

erden om
w

ille van redenen gelieerd aan A
M

L/C
FT: 

11.1.  
 

 12. Politiek Prom
inente Personen (PEP’s) 

Toelichting: bij het aantal P
E

P
’s dient u niet enkel het aantal P

E
P

’s-cliënten te rekenen, m
aar ook het aantal P

E
P

’s-lasthebbers van uw
 cliënten, het 

aantal P
E

P
’s-uiteindelijke begunstigden van uw

 cliënten en het aantal P
E

P
’s-uiteindelijke begunstigden van de lasthebbers van uw

 cliënten.  
Totaal aantal PEP’s in uw

 cliëntenbestand: 
12.1.  

 

▪ 
Aantal PEP’s – cliënten  

12.2.  
 

▪ 
Aantal PEP’s – lasthebbers van cliënten 

12.3.  
 

▪ 
Aantal PEP’s – U

BO
’s (zow

el van cliënten als van hun lasthebbers indien deze laatsten rechtspersonen of 
andere juridische constructies zijn) 

12.4.  
 

Aantal PEP’s m
et dom

icilie buiten België: 
12.5.  

 

Aantal PEP’s m
et dom

icilie in één van de in bijlage 1 opgenom
en landen: 

12.6.  
 

 13. U
iteindelijke begunstigden (U

B
O

’s) 
G

eef volgende gegevens op m
et betrekking tot de uiteindelijke begunstigden van uw

 cliënten (per 31/12/2017): 
▪ 

Aantal U
BO

’s m
et dom

icilie buiten België: 
13.1.  

 

▪ 
Aantal U

BO
’s m

et dom
icilie in één van de landen opgenom

en in bijlage 1: 
13.2.  
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 14. C

liënt onboarding en verrichtingen 
Toelichting: G

eef telkens aan of de hieronder beschreven kanalen door uw
 kantoor w

orden gebruikt, en geef tevens aan w
at het belang is van elk 

kanaal: 
A. C

liënt onboarding en de verrichtingen voor rekening van de cliënt w
orden uitgevoerd via een face-to-face 

contact m
et een advocaat/niet-advocaat van uw

 kantoor 
14.1.  

 

B. C
liënt onboarding vindt plaats via een face-to-face contact m

et een advocaat/niet-advocaat van uw
 kantoor 

m
aar de daaropvolgende verrichtingen gebeuren via niet-face-to-face opdrachten (telefoon, internet, m

obiel, 
enz.) 

14.2.  
 

C
. Zow

el cliënt onboarding als daaropvolgende verrichtingen vinden plaats via niet-face-to-face contacten 
(telefoon, internet, m

obiel, enz.) 
14.3.  

 

 15. O
m

vang van het nationale en internationale betalingsverkeer 
G

eef hierna de nodige inform
atie over de om

vang van het betalingsverkeer in 2018 (om
vang van het inkom

ende en het uitgaande betalingsverkeer dat 
via het kantoor verloopt): 
Toelichting:  

- 
O

nder betalingsverkeer m
oeten enkel geldoverm

akingen (of overschrijvingen) w
orden begrepen. 

- 
O

nder nationaal betalingsverkeer w
ordt het betalingsverkeer binnen B

elgië verstaan.  
- 

O
nder internationaal betalingsverkeer w

ordt het betalingsverkeer van of naar een ander land dan B
elgië verstaan (betalingsverkeer tussen 

B
elgië en een lidstaat van de E

E
R

 m
oet voor deze rapportering bijgevolg w

orden beschouw
d als internationaal betalingsverkeer). 

- 
O

nder deze betalingen w
orden enkel de dossier-gerelateerde transacties verstaan. 

▪ 
N

ationaal betalingsverkeer 
Aantal betalingen (som

 van het inkom
end en uitgaand betalingsverkeer): 

15.1.  
 

O
m

vang (uitgedrukt in euro): 
15.2.  

 

▪ 
Internationaal betalingsverkeer 

Aantal betalingen (som
 van het inkom

end en uitgaand betalingsverkeer): 
15.3.  

 

O
m

vang (uitgedrukt in euro): 
15.4.  

 

 16. U
itgaand betalingsverkeer naar hoge risicolanden 

G
eef het aantal betalingen (en het overeenstem

m
ende bedrag) op dat door uw

 kantoor in 2018 w
erd uitgevoerd naar een bank- of andere rekening uit 

één van de in bijlage 1 opgenom
en landen: 

Toelichting: O
nder deze uitgaande betalingen w

orden enkel de dossiergerlateerde transacties verstaan.  
▪ 

Aantal betalingen: 
16.1.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
16.2.  

 

Verm
eld in onderstaande tabel voor elk van de hoge-risicolanden zoals opgenom

en in bijlage 1 het gecum
uleerd totaal bedrag van het uitgaande 

betalingsverkeer: 
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 16.3.  

[AFG
][004] 

 
16.4.  

[AG
O

][024] 
 

16.5.  
[AR

G
][032] 

 
16.6.  

[BLR
][112] 

 

16.7.  
[BE

N
][204] 

 
16.8.  

[BO
L][068] 

 
16.9.  

[BIH
][070] 

 
16.10. 

 [BFA][854] 
 

16.11. 
 [BD

I][108] 
 

16.12. 
 [KH

M
][116] 

 
16.13. 

 [C
AF][140] 

 
16.14. 

 [C
H

N
][156] 

 

16.15. 
 [C

O
D

][180] 
 

16.16. 
 [D

O
M

][214] 
 

16.17. 
 [EG

Y][818] 
 

16.18. 
 [ER

I][232] 
 

16.19. 
 [ETH

][231] 
 

16.20. 
 [G

M
B][270] 

 
16.21. 

 [G
IN

][324] 
 

16.22. 
 [G

N
B][624] 

 

16.23. 
 [H

TI][332] 
 

16.24. 
 [IR

Q
][368] 

 
16.25. 

 [IR
N

][364] 
 

16.26. 
 [C

IV][384] 
 

16.27. 
 [YE

M
][887] 

 
16.28. 

 [C
P

V][132] 
 

16.29. 
 [KE

N
][404] 

 
16.30. 

 [LAO
][418] 

 

16.31. 
 [LSO

][426] 
 

16.32. 
 [LBN

][422] 
 

16.33. 
 [LBR

][430] 
 

16.34. 
 [LB

Y][434] 
 

16.35. 
 [M

LI][466] 
 

16.36. 
 [M

H
L][584] 

 
16.37. 

 [M
R

T][478] 
 

16.38. 
 [M

D
A

][498] 
 

16.39. 
 [M

O
Z][508] 

 
16.40. 

 [M
M

R
][104] 

 
16.41. 

 [N
AM

][516] 
 

16.42. 
 [N

PL][524] 
 

16.43. 
 [N

ER
][562] 

 
16.44. 

 [N
G

A][566] 
 

16.45. 
 [PR

K][408] 
 

16.46. 
 [U

KR
][804] 

 

16.47. 
 [PA

K][586] 
 

16.48. 
 [PA

N
][591] 

 
16.49. 

 [PR
Y][600] 

 
16.50. 

 [R
U

S][643] 
 

16.51. 
 [R

W
A][646] 

 
16.52. 

 [STP][678] 
 

16.53. 
 [SLE][694] 

 
16.54. 

 [SD
N

][736] 
 

16.55. 
 [SO

M
][706] 

 
16.56. 

 [LK
A][144] 

 
16.57. 

 [S
YR

][760] 
 

16.58. 
 [TJK][762] 

 

16.59. 
 [TZA][834] 

 
16.60. 

 [TH
A][764] 

 
16.61. 

 [TU
N

][788] 
 

16.62. 
 [TU

R
][792] 

 

16.63. 
 [U

G
A][800] 

 
16.64. 

 [VU
T][548] 

 
16.65. 

 [VE
N

][862] 
 

16.66. 
 [VN

M
][704] 

 

16.67. 
 [ZM

B][894] 
 

16.68. 
 [ZW

E][716] 
 

16.69. 
 [SS

D
][728] 

 
16.70. 

 [AR
E][784] 

 

16.71. 
 [AIA

][660] 
 

16.72. 
 [BH

S][044] 
 

16.73. 
 [BH

R
][048] 

 
16.74. 

 [BM
U

][060] 
 

16.75. 
 [VG

B][092] 
 

16.76. 
 [C

YM
][136] 

 
16.77. 

 [G
G

Y][831] 
 

16.78. 
 [JE

Y][832] 
 

16.79. 
 [IM

N
][833] 

 
16.80. 

 [FS
M

][583] 
 

16.81. 
 [M

C
O

][492] 
 

16.82. 
 [M

N
E

][499] 
 

16.83. 
 [N

R
U

][520] 
 

16.84. 
 [U

ZB][860] 
 

16.85. 
 [PLW

][585] 
 

16.86. 
 [PC

N
][612] 

 

16.87. 
 [BLM

][652] 
 

16.88. 
 [TKM

][795] 
 

16.89. 
 [TC

A][796] 
 

16.90. 
 [W

LF][876] 
 

 17. Inkom
end betalingsverkeer uit hoge risicolanden 

G
eef het aantal betalingen (en het overeenstem

m
ende bedrag) op dat door de cliënten van uw

 kantoor in 2018 w
erd ontvangen op één van de 

bankrekeningen van het kantoor en die w
erden betaald vanaf een rekening uit één van de in bijlage 1 opgenom

en landen: 
Toelichting: onder deze inkom

ende betalingen w
orden enkel de dossier gerelateerde transacties verstaan.  

▪ 
Aantal betalingen: 

17.1.  
 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
17.2.  

 

Verm
eld in onderstaande tabel voor elk van de hoge-risicolanden zoals opgenom

en in bijlage 1 het gecum
uleerd totaal bedrag van het inkom

end 
betalingsverkeer: 
17.3.  

[AFG
][004] 

 
17.4.  

[AG
O

][024] 
 

17.5.  
[AR

G
][032] 

 
17.6.  

[BLR
][112] 
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 17.7.  

[BE
N

][204] 
 

17.8.  
[BO

L][068] 
 

17.9.  
[BIH

][070] 
 

17.10. 
 [BFA][854] 

 

17.11. 
 [BD

I][108] 
 

17.12. 
 [KH

M
][116] 

 
17.13. 

 [C
AF][140] 

 
17.14. 

 [C
H

N
][156] 

 

17.15. 
 [C

O
D

][180] 
 

17.16. 
 [D

O
M

][214] 
 

17.17. 
 [EG

Y][818] 
 

17.18. 
 [ER

I][232] 
 

17.19. 
 [ETH

][231] 
 

17.20. 
 [G

M
B][270] 

 
17.21. 

 [G
IN

][324] 
 

17.22. 
 [G

N
B][624] 

 

17.23. 
 [H

TI][332] 
 

17.24. 
 [IR

Q
][368] 

 
17.25. 

 [IR
N

][364] 
 

17.26. 
 [C

IV][384] 
 

17.27. 
 [YE

M
][887] 

 
17.28. 

 [C
P

V][132] 
 

17.29. 
 [KE

N
][404] 

 
17.30. 

 [LAO
][418] 

 

17.31. 
 [LSO

][426] 
 

17.32. 
 [LBN

][422] 
 

17.33. 
 [LBR

][430] 
 

17.34. 
 [LB

Y][434] 
 

17.35. 
 [M

LI][466] 
 

17.36. 
 [M

H
L][584] 

 
17.37. 

 [M
R

T][478] 
 

17.38. 
 [M

D
A

][498] 
 

17.39. 
 [M

O
Z][508] 

 
17.40. 

 [M
M

R
][104] 

 
17.41. 

 [N
AM

][516] 
 

17.42. 
 [N

PL][524] 
 

17.43. 
 [N

ER
][562] 

 
17.44. 

 [N
G

A][566] 
 

17.45. 
 [PR

K][408] 
 

17.46. 
 [U

KR
][804] 

 

17.47. 
 [PA

K][586] 
 

17.48. 
 [PA

N
][591] 

 
17.49. 

 [PR
Y][600] 

 
17.50. 

 [R
U

S][643] 
 

17.51. 
 [R

W
A][646] 

 
17.52. 

 [STP][678] 
 

17.53. 
 [SLE][694] 

 
17.54. 

 [SD
N

][736] 
 

17.55. 
 [SO

M
][706] 

 
17.56. 

 [LK
A][144] 

 
17.57. 

 [S
YR

][760] 
 

17.58. 
 [TJK][762] 

 

17.59. 
 [TZA][834] 

 
17.60. 

 [TH
A][764] 

 
17.61. 

 [TU
N

][788] 
 

17.62. 
 [TU

R
][792] 

 

17.63. 
 [U

G
A][800] 

 
17.64. 

 [VU
T][548] 

 
17.65. 

 [VE
N

][862] 
 

17.66. 
 [VN

M
][704] 

 

17.67. 
 [ZM

B][894] 
 

17.68. 
 [ZW

E][716] 
 

17.69. 
 [SS

D
][728] 

 
17.70. 

 [AR
E][784] 

 

17.71. 
 [AIA

][660] 
 

17.72. 
 [BH

S][044] 
 

17.73. 
 [BH

R
][048] 

 
17.74. 

 [BM
U

][060] 
 

17.75. 
 [VG

B][092] 
 

17.76. 
 [C

YM
][136] 

 
17.77. 

 [G
G

Y][831] 
 

17.78. 
 [JE

Y][832] 
 

17.79. 
 [IM

N
][833] 

 
17.80. 

 [FS
M

][583] 
 

17.81. 
 [M

C
O

][492] 
 

17.82. 
 [M

N
E

][499] 
 

17.83. 
 [N

R
U

][520] 
 

17.84. 
 [U

ZB][860] 
 

17.85. 
 [PLW

][585] 
 

17.86. 
 [PC

N
][612] 

 

17.87. 
 [BLM

][652] 
 

17.88. 
 [TKM

][795] 
 

17.89. 
 [TC

A][796] 
 

17.90. 
 [W

LF][876] 
 

 18. Significante betalingen ontvangen door cliënten - particulieren 
G

eef aan hoeveel inkom
ende geldoverm

akingen (overschrijvingen) voor een bedrag van 100.000 euro of m
eer uw

 kantoor in 2018 heeft ontvangen voor 
rekening of ten behoeve van cliënten-particulieren (verrichtingen bestaande uit stortingen in contanten (m

untstukken en/of biljetten) zijn hier niet 
geviseerd): 

▪ 
Aantal: 

18.1.  
 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
18.2.  

 

H
oeveel van de in 21.1 bedoelde betalingen w

erden betaald vanaf een rekening uit één van de in bijlage 1 
opgenom

en landen? 
18.3.  
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 19. Significante overschrijvingen/betalingen uitgevoerd door cliënten - particulieren 
G

eef aan hoeveel uitgaande geldoverm
akingen (overschrijvingen) voor een bedrag van 100.000 euro of m

eer uw
 kantoor in 2017 heeft uitgevoerd voor 

rekening van cliënten-particulieren (verrichtingen bestaande uit afhalingen in contanten (m
untstukken en/of biljetten) zijn hier niet geviseerd): 

▪ 
Aantal: 

19.1.  
 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
19.2.  

 

H
oeveel van de in 22.1 bedoelde betalingen w

erden betaald naar een rekening uit één van de in bijlage 1 
opgenom

en landen? 
19.3.  

 

 20. Stortingen in contanten  
G

eef aan hoeveel stortingen in contanten (m
untstukken en/of biljetten) voor een bedrag van 3.000 euro of m

eer uw
 kantoor in 2017 heeft ontvangen 

voor rekening of ten behoeve van cliënten en splits verder uit voor particulieren: 
Aantal en overeenstem

m
end bedrag (voor alle cliënten sam

en): 
▪ 

Aantal: 
20.1.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
20.2.  

 

Aantal en overeenstem
m

end bedrag (enkel voor particulieren): 
▪ 

Aantal: 
20.3.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
20.4.  

 

 21. A
fhalingen in contanten  

G
eef aan hoeveel afhalingen in contanten (m

untstukken en/of biljetten) voor een bedrag van 3.000 euro of m
eer uw

 kantoor in 2018 heeft verw
erkt voor 

rekening of ten behoeve van cliënten en splits verder uit voor particulieren: 
Aantal en overeenstem

m
end bedrag (voor alle cliënten sam

en): 
▪ 

Aantal: 
21.1.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
21.2.  

 

Aantal en overeenstem
m

end bedrag (enkel voor particulieren): 
▪ 

Aantal: 
21.3.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
21.4.  
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 22. Verrichtingen m

et occasionele cliënten 
Aantal verrichtingen voor een bedrag van 3.000 euro of m

eer dat uw
 kantoor in 2018 heeft uitgevoerd voor 

occasionele cliënten: 
22.1.  

 

Aantal elektronische geldoverm
akingen (geldtransfers/m

oney rem
ittance) dat uw

 kantoor in 2018 heeft uitgevoerd 
voor occasionele cliënten: 

22.2.  
 

G
eef het aantal verrichtingen (en het totale overeenstem

m
ende bedrag) op dat uw

 kantoor in 2018 heeft uitgevoerd voor occasionele cliënten en die 
betrekking hadden op één van de in bijlage 1 opgenom

en landen (bv. overschrijving naar een bankrekening uit een in bijlage 1 opgenom
en land) 

▪ 
Aantal verrichtingen:  

22.3.  
 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
22.4.  

 
 23. A

nalyse van atypische verrichtingen 
H

oeveel atypische verrichtingen, w
aarvoor een intern rapport w

erd doorgegeven aan de A
M

L/C
FT

-verantw
oordelijke, 

w
erden er door uw

 kantoor opgespoord in 2018? 
23.1.  

 

H
oeveel van de in 23.1 bedoelde atypische verrichtingen w

erden opgespoord (i) door de advocaten/niet-advocaten die een rechtstreeks contact hebben 
m

et de cliënten en hoeveel (ii) op andere w
ijze?  

▪ 
Aantal door de advocaten/niet-advocaten die een rechtstreeks contact hebben m

et de cliënten: 
23.2.  

 

▪ 
Aantal andere: 

23.3.  
 

 24. M
elding van verdachte verrichtingen aan de Stafhouder  

In de loop van 2018, hoeveel m
eldingen van verdachte verrichtingen heeft uw

 kantoor overgem
aakt aan de Stafhouder, en w

at w
as het totale bedrag 

van de in deze m
eldingen opgenom

en verrichtingen? 
▪ 

Aantal: 
24.1.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
24.2.  

 

 25. B
evriezing van gelden en tegoeden 

In de loop van het jaar 2018, hoeveel w
aarschuw

ingen w
erden er door uw

 kantoor behandeld m
et betrekking tot de 

toepassing van de financiële em
bargo’s en de verplichting tot de bevriezing van tegoeden? 

25.1.  
 

In de loop van het jaar 2018, hoeveel kennisgevingen voor de bevriezing van tegoeden w
erden door uw

 kantoor naar de FO
D

 Financiën – Thesaurie 
gestuurd, en voor w

elk totaal bedrag?  
▪ 

Aantal: 
25.2.  

 

▪ 
O

vereenstem
m

end bedrag (uitgedrukt in euro): 
25.3.  
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 26. B

eëindiging van de zakelijke relatie om
w

ille van redenen gelieerd aan AM
L/C

FT 
In de loop van het jaar 2018, hoeveel zakelijke relaties m

et cliënten w
erden door uw

 kantoor beëindigd om
w

ille van 
redenen gelieerd aan A

M
L/C

FT? 
26.1.  

 

Indien uw
 kantoor om

w
ille van w

ettelijke bepalingen van openbare orde of dw
ingend recht niet kon overgaan tot het 

beëindigen van de zakelijke relatie, of indien de beëindiging van de zakelijke relatie ten aanzien van uw
 cliënt een 

ernstig en onevenredig nadeel zou toebrengen, ten aanzien van hoeveel van uw
 zakelijke relaties w

erd in 2018 door 
uw

 kantoor dan overgegaan tot het nem
en van andere beperkende m

aatregelen? 

26.2.  
 

H
oeveel van de in 26.1 bedoelde beëindigingen en de in 26.2 bedoelde andere beperkende m

aatregelen van de 
zakelijke relaties m

et cliënten gingen gepaard m
et een m

elding aan de Stafhouder (zow
el de m

eldingen vóór als na 
de beëindiging): 

26.3.  
 

 27. A
lgem

ene risicobeoordeling 
H

eeft uw
 kantoor een algem

ene risicobeoordeling uitgevoerd tijdens dew
elke zij de risico’s w

aaraan zij is blootgesteld 
in het dom

ein van AM
L/C

FT heeft geïdentificeerd en beoordeeld?  
27.1.  

 

Is deze algem
ene risicobeoordeling schriftelijk (op papier of elektronisch) neergelegd en gedocum

enteerd?  
27.2.  

 

Bevat de algem
ene risicobeoordeling van uw

 kantoor een identificatie en beoordeling van: 
▪ 

de risico’s gelieerd aan het w
itw

assen van geld? 
27.3.  

 

▪ 
de risico’s gelieerd aan de financiering van terrorism

e? 
27.4.  

 

▪ 
de risico’s gelieerd aan de levering van diensten en/of de uitvoering van verrichtingen die geviseerd w

orden 
door financiële sancties, em

bargo’s en/of andere beperkende m
aatregelen? 

27.5.  
 

W
erd bij het uitvoeren van de algem

ene risicobeoordeling rekening gehouden m
et:  

▪ 
de risico’s gelieerd aan het cliënteel van uw

 kantoor? 
27.6.  

 

▪ 
de risico’s gelieerd aan de door uw

 kantoor aangeboden diensten? 
27.7.  

 

▪ 
de risico’s gelieerd aan specifieke landen of geografische zones? 

27.8.  
 

▪ 
de risico’s gelieerd aan de door uw

 kantoor gebruikte kanalen ter aanvaarding cliënten? 
27.9.  

 

W
erd deze algem

ene risicobeoordeling opgesteld onder de verantw
oordelijkheid van de AM

L/C
FT

-verantw
oordelijke 

van uw
 kantoor? 

27.10. 
 

 

W
erd deze algem

ene risicobeoordeling goedgekeurd door de effectieve leiding van uw
 kantoor?  

27.11. 
 

 

W
anneer w

erd de algem
ene risicobeoordeling van uw

 kantoor voor het laatst uitgevoerd of bijgew
erkt?  

27.12. 
 

 

Voorzien de interne procedures van uw
 kantoor in een regelm

atige actualisatie van de algem
ene risicobeoordeling, of 

m
instens in een periodieke beoordeling van het feit dat deze algem

ene risicobeoordeling nog steeds volledig en up-
to-date is?  

27.13. 
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 Volgens w

elke periodiciteit dient de algem
ene risicobeoordeling van uw

 kantoor opnieuw
 te w

orden uitgevoerd, 
geactualiseerd of op haar volledigheid te w

orden beoordeeld? 
27.14. 

 
K

ies een item
. 

G
eef aan of de algem

ene risicobeoordeling van uw
 kantoor ook de volgende elem

enten bevat: 
▪ 

een beschrijving van de risicobeheersende m
aatregelen die uw

 kantoor heeft getroffen om
 de 

geïdentificeerde risico’s te beheersen? 
27.15. 

 
 

▪ 
een beschrijving en beoordeling van het residueel of restrisico dat uw

 kantoor bereid is te aanvaarden? 
27.16. 

 
 

Beschikt uw
 kantoor over een geschreven docum

ent (op papier of in elektronische vorm
) w

aarin concreet w
ordt 

uiteengezet op w
elke w

ijze de algem
ene risicobeoordeling in aanm

erking w
erd genom

en voor het uitw
erken van de 

concrete interne controlem
aatregelen en/of procedures van uw

 kantoor?  
27.17. 

 
 

Indien uw
 kantoor het hoofdkantoor is van een sam

enw
erkingsverband, of w

anneer zij één of m
eerdere fysieke vestigingen (netw

erk of bijkantoren) heeft 
in het buitenland, heeft de algem

ene risicobeoordeling van uw
 kantoor dan betrekking op: 

Toelichting: indien uw
 kantoor geen hoofdkantoor is en/of geen fysieke vestigingen heeft in het buitenland, dan dient u deze vragen m

et ‘niet van 
toepassing’ te beantw

oorden. 
▪ 

de risico’s gelieerd aan de activiteiten van het hoofdkantoor? 
27.18. 

 
 

▪ 
de risico’s gelieerd aan de activiteiten van de groep in zijn geheel en deze van de fysieke vestigingen in het 
buitenland? 

27.19. 
 

 

 28. G
edragslijnen, interne controlem

aatregelen en interne procedures 
G

eef voor elk van de hiernavolgende onderw
erpen aan of uw

 kantoor beschikt over gepaste en geschreven gedragslijnen, interne controlem
aatregelen 

en/of interne procedures: 
▪ 

de identificatie en verificatie van cliënten, hun lasthebbers, hun uiteindelijke begunstigden: 
28.1.  

 

▪ 
identificatie van de kenm

erken van de cliënt, het doel en de aard van de zakelijke relatie of de voorgenom
en 

occasionele verrichting: 
28.2.  

 

▪ 
cliëntaccepatiebeleid: 

28.3.  
 

▪ 
het periodiek cliëntenonderzoek (verificatie en actualisering beschikbare inform

atie) / clientreview
: 

28.4.  
 

▪ 
w

aakzaam
heid ten aanzien van de cliënten en de verrichtingen: 

28.5.  
 

▪ 
het intern m

elden van atypische verrichtingen aan de AM
L/C

FT-verantw
oordelijke: 

28.6.  
 

▪ 
het m

elden aan de Stafhouder van verrichtingen w
aarvan m

en w
eet of verm

oedt dat deze verband houden m
et 

AM
L/FT: 

28.7.  
 

▪ 
de naleving van de bindende bepalingen betreffende financiële sancties en em

bargo’s en andere beperkende 
m

aatregelen: 
28.8.  

 

▪ 
de aanw

erving of de aanstelling van m
edew

erkers of personeelsleden en de controle van hun passende 
betrouw

baarheid: 
28.9.  

 

N
ietvan

toepassing

JaJaJaJaJaJaJaJaJaJaJaJaJaJa
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 ▪ 

de uitbesteding van de voor de correcte naleving van de B
elgische AM

L/C
FT-regelgeving relevante functies, 

controles of andere taken:  
28.10. 

 
 

▪ 
W

orden de persoonsgegevens bijgehouden zoals vereist door de reglem
entering ? 

28.11. 
 

 

▪ 
H

eeft uw
 kantoor in haar procedures rekening gehouden m

et de nieuw
e term

ijnen voor de bew
aring van 

persoonsgegevens (7 jaar in 2017, 8 jaar in 2018, 9 jaar in 2019 en 10 jaar vanaf 2020) ? 
28.12. 

 
 

▪ 
H

eeft uw
 kantoor een procedure uitgew

erkt voor de vernietiging van persoonsgegevens na afloop van de 
bew

aarterm
ijnen ? 

28.13. 
 

 

 29. Zelfbeoordeling 
G

eef voor elk van de hiernavolgende onderw
erpen aan: 

i. 
of u vindt dat de interne procedures van uw

 kantoor volledig, grotendeels, gedeeltelijk of onvoldoende in overeenstem
m

ing zijn m
et de 

w
ettelijke, reglem

entaire en deontologische vereisten ter zake en 
ii. 

of u vindt dat deze procedures op een volledig, grotendeels, gedeeltelijk of onvoldoende bevredigende m
anier daadw

erkelijk ten uitvoer 
w

orden gelegd binnen uw
 kantoor: 

 
i. C

onform
iteit procedures 

m
et de Belgische 

AM
L/C

FT-regelgeving  

ii. Effectiviteit van 
tenuitvoerlegging 

▪ 
identificatie van cliënten, lasthebbers, uiteindelijke begunstigden 

29.1.  
 

 

▪ 
identificatie van de kenm

erken van de cliënt, het doel en de aard van de 
zakelijke relatie of de voorgenom

en occasionele verrichting 
29.2.  

 
 

▪ 
cliëntacceptatiebeleid 

29.3.  
 

 

▪ 
constante w

aakzaam
heid  

29.4.  
 

 

▪ 
de naleving van de bindende bepalingen betreffende financiële sancties en 
em

bargo’s en andere beperkende m
aatregelen 

29.5.  
 

 

▪ 
groepspolitiek (indien uw

 kantoor geen hoofdkantoor is of geen fysieke 
vestigingen heeft in het buitenland dient u deze vraag m

et ‘niet van toepassing’ 
te beantw

oorden) 
29.6.  

 
 

 30. Interne audit 
Beschikt uw

 kantoor over een onafhankelijke interne auditfunctie die overgaat tot het testen van de organisatie van 
uw

 kantoor op het vlak van AM
L/C

FT? 
30.1.  

 

G
elieve volgende vragen te beantw

oorden die betrekking hebben op de w
erkzaam

heden van de interne auditfunctie van uw
 kantoor inzake de naleving 

van de B
elgische AM

L/C
FT-regelgeving: 

JaJaJaJa

N
ietvan
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N
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toepassing

N
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N
ietvan
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N
ietvan
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N
ietvan
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▪ 
Bestaat er een planning / cyclus voor de uitvoering van audits m

et betrekking tot de correcte naleving van 
de B

elgische AM
L/C

FT-regelgeving? 
30.2.  

 

▪ 
W

anneer heeft uw
 interne auditfunctie voor het laatst w

erkzaam
heden uitgevoerd m

et betrekking tot de 
correcte naleving van de B

elgische AM
L/C

FT-regelgeving?  
30.3.  

 

▪ 
W

at w
as het resultaat van de in vorige vraag bedoelde audit? 

30.4.  
 

G
elieve volgende vragen te beantw

oorden die betrekking hebben op de w
erkzaam

heden van de interne auditfunctie van uw
 kantoor inzake de naleving 

van de bindende bepalingen betreffende financiële sancties en em
bargo’s en andere beperkende m

aatregelen: 
▪ 

Bestaat er een planning / cyclus voor de uitvoering van audits m
et betrekking tot de correcte naleving van 

het Belgisch financieel sanctie- en em
bargoregim

e? 
30.5.  

 

▪ 
W

anneer heeft uw
 interne auditfunctie voor het laatst w

erkzaam
heden uitgevoerd m

et betrekking tot de 
correcte naleving van het B

elgisch financieel sanctie- en em
bargoregim

e?  
30.6.  

 

▪ 
W

at w
as het resultaat van de in vorige vraag bedoelde audit? 

30.7.  
 

G
eef hieronder aan, voor elk van de verschillende onderw

erpen, of de interne auditfunctie van uw
 kantoor in het voorbije kalenderjaar 

auditw
erkzaam

heden heeft uitgevoerd naar de correcte toepassing van de Belgische w
etgeving ter zake, en het resultaat: 

▪ 
Identificatie en identiteitsverificatie (cliënten, lasthebbers, uiteindelijke begunstigden): 

30.8.  
 

▪ 
Identificatie van politiek prom

inente personen: 
30.9.  

 

▪ 
Identificatie van de kenm

erken van de cliënt en van het doel en de aard van de zakelijke relatie of de 
occasionele verrichting: 

30.10. 
 

 

▪ 
C

liëntacceptatie: 
30.11. 

 
 

▪ 
C

onstante w
aakzaam

heid: 
30.12. 

 
 

▪ 
Periodieke herbeoordeling van het cliëntrisico (client review

): 
30.13. 

 
 

▪ 
D

e naleving van de bindende bepalingen betreffende financiële sancties en em
bargo’s en andere 

beperkende m
aatregelen: 

30.14. 
 

 

 31. W
erkzaam

heden van de A
M

L/C
FT-verantw

oordelijke 
Stelt de A

M
L/C

FT-verantw
oordelijke van uw

 kantoor jaarlijks een geschreven actieplan op voor het toezicht op en het testen van de correcte naleving door 
uw

 kantoor van haar beleid, interne procedures en gedragslijnen: 
▪ 

op het vlak van de naleving van de A
M

L/C
FT-regelgeving? 

31.1.  
 

▪ 
op het vlak van de naleving van de bepalingen betreffende financiële sancties en em

bargo’s en de 
beperkende m

aatregelen? 
31.2.  

 

W
erd het actieplan voor het kalenderjaar 2018 volledig uitgevoerd?  

31.3.  
 

H
ebben de door de A

M
L/C

FT-verantw
oordelijke in 2018 uitgevoerde testen belangrijke tekortkom

ingen en/of incidenten aan het licht gebracht: 

JaV
oldoende

V
oldoende

V
oldoende

V
oldoende

V
oldoende

G
een

w
erkzaam

heden
G
een

w
erkzaam

heden

G
een

w
erkzaam

heden

G
een

w
erkzaam

heden
G
een

w
erkzaam

heden
G
een

w
erkzaam

heden

G
een

w
erkzaam

heden

JaJaJa
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▪ 
op het vlak van de naleving van de A

M
L/C

FT-regelgeving? 
31.4.  

 
▪ 

op het vlak van de naleving van de bepalingen betreffende financiële sancties en em
bargo’s en de 

beperkende m
aatregelen? 

31.5.  
 

W
orden de resultaten van de door de A

M
L/C

FT-verantw
oordelijke uitgevoerde controlew

erkzaam
heden 

gedocum
enteerd (audit-trail) en/of sam

engevat in de vorm
 van verslagen of rapporten? 

31.6.  
 

G
eef aan w

elke gedocum
enteerde toezichts- en controleacties door de A

M
L/C

FT-verantw
oordelijke van uw

 kantoor w
orden toegepast voor het testen van 

de naleving door uw
 kantoor van haar beleid, interne procedures en gedragslijnen op het vlak van bovenstaande dom

einen:  
▪ 

Toezicht en controle aan de hand van de controleresultaten van de operationele diensten van uw
 kantoor: 

31.7.  
 

▪ 
H

et zelf uitvoeren en beoordelen van steekproeven (bv. controles op (i) correcte identificatie en verificatie 
cliënten, lasthebbers, U

BO
’s (ii) bew

aren van de identificatiedocum
enten, (iii) verzam

elen van de inform
atie 

over de aard en het zakelijk profiel van de cliënten, (iv) uitvoering van screenings die gelieerd zijn aan de 
correcte toepassing van het financieel sanctie- en em

bargoregim
e, enz.): 

31.8.  
 

▪ 
H

et bijhouden en opvolgen van risico-indicatoren zoals aantal klachten en inbreuken: 
31.9.  

 

▪ 
D

e observatie van de uitvoering van verrichtingen m
et en voor rekening van cliënten: 

31.10. 
 

 

▪ 
H

et voeren van gesprekken m
et m

edew
erkers: 

31.11. 
 

 

▪ 
Andere: 

31.12. 
 

 

H
eeft de AM

L/C
FT-verantw

oordelijk het voorbije kalenderjaar een jaarverslag over de A
M

L/C
FT-w

erkzaam
heden 

opgesteld ? 
31.13. 

 
 

 32. M
edew

erkers, aangestelden en lasthebbers + opleiding 
H

eeft uw
 kantoor een procedure ingesteld die bepaalt op w

elke w
ijze de advocaten en niet-advocaten – anoniem

 en 
via een specifiek en onafhankelijk kanaal – tekortkom

ingen op de AM
L/C

FT-verplichtingen of andere AM
L/C

FT-
gerelateerde incidenten kunnen m

elden aan de AM
L/C

FT-verantw
oordelijke?  

32.1.  
 

Is uw
 kantoor in 2018 geconfronteerd gew

eest m
et ernstige integriteitsincidenten m

et advocaten of niet-advocaten 
(personeelsleden, aangestelden, lasthebbers, e.a.) van uw

 kantoor (fraude, bew
uste m

edew
erking aan w

itw
assen 

of terrorism
efinanciering, ernstige inbreuken op de interne A

M
L/C

FT-procedures van uw
 kantoor, enz.)?  

32.2.  
 

Beschikt uw
 kantoor over een opleidingsprogram

m
a dat betrekking heeft op de B

elgische AM
L/C

FT-regelgeving?  
32.3.  

 

Beschikt uw
 kantoor over een opleidingsprogram

m
a dat betrekking heeft op de naleving van de bepalingen 

betreffende financiële sancties en em
bargo’s en de beperkende m

aatregelen? 
32.4.  

 

W
ordt het opleidingsprogram

m
a van uw

 kantoor, voor w
at de hierboven bedoelde dom

einen betreft, aan iedereen 
binnen het kantoor op dezelfde w

ijze opgelegd, of is het opleidingsprogram
m

a gedifferentieerd in functie van de 
specifieke taken van de betrokkene en de m

ate w
aarin hun taken relevant zijn voor de correcte toepassing door uw

 
kantoor van de hierboven genoem

de regelgevingen?  

32.5.  
 

JaJaJaJa

JaJaJaJaJaJaJaJaJaJaN
ietvan

toepassing
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 Voorziet het opleidingsprogram

m
a van uw

 kantoor in een regelm
atige opfrissing en/of actualisering van de kennis 

die de advocaten en niet-advocaten hebben op het vlak van A
M

L/C
FT, telkens w

anneer dit noodzakelijk is (bv. 
nieuw

e regelgeving, nieuw
e activiteiten, nieuw

e procedures, regelm
atige opfrissing (periodiek), enz.)?  

32.6.  
 

 33. Identificatie en identiteitsverificatie van cliënten, lasthebbers en uiteindelijke begunstigden 
G

aat uw
 kantoor voorafgaand aan de dienstverlening over tot het identificeren en het verifiëren van de identiteit van 

cliënten m
et w

ie een zakelijke relatie w
ordt aangeknoopt of voor w

ie occasionele verrichtingen w
orden uitgevoerd 

voor dew
elke de w

et de identificatieverplichting oplegt?
1  

33.1.  
 

G
aat uw

 kantoor voorafgaand aan het uitoefenen van hun vertegenw
oordigingsbevoegdheden over tot het 

identificeren en het verifiëren van de identiteit van de eventuele lasthebbers van de cliënten als bedoeld in de vorige 
vraag?  

33.2.  
 

G
aat uw

 kantoor voorafgaand aan de dienstverlening aan de cliënt over tot het identificeren van de uiteindelijke 
begunstigden van deze cliënt?

1 
33.3.  

 

Bepalen de interne procedures van uw
 kantoor concreet de passende en de aan het risico aangepaste m

aatregelen 
die m

oeten w
orden getroffen om

 de identiteit van deze uiteindelijke begunstigden te controleren (inzicht in de 
eigendom

s- en zeggenschapsstructuur van de cliënt)? 
33.4.  

 

Indien de identiteit van de uiteindelijke begunstigden van de cliënten van uw
 kantoor niet kon w

orden geverifieerd, 
w

ordt in de cliëntendossiers dan schriftelijk verantw
oord w

elke onderzoeksm
aatregelen ter zake w

erden 
uitgevoerd?  

33.5.  
 

Voorzien de procedures van uw
 kantoor in de verplichte identificatie en identiteitsverificatie van de cliënt die een occasionele verrichting w

il uitvoeren: 
▪ 

bestaande uit één of m
eerdere verrichtingen w

aartussen een verband lijkt te bestaan, voor een bedrag van 
10.000 euro of m

eer? 
33.6.  

 

▪ 
voor dew

elke er w
ordt betw

ijfeld of de eerder verkregen cliëntidentificatiegegevens w
aarheidsgetrouw

 of 
juist zijn? 

33.7.  
 

▪ 
telkens w

anneer er een verm
oeden van w

itw
assen of terrorism

efinanciering bestaat, ongeacht of de 
verrichtingen die de occasionele cliënt w

enst uit te oefenen bovenstaande drem
pels overschrijden? 

33.8.  
 

Bepalen de interne procedures van uw
 kantoor concreet, en rekening houdend m

et de risicoclassificatie van de 
cliënt, de docum

enten die door de cliënt m
oeten w

orden voorgelegd, of de andere bew
ijsstukken die door uw

 
kantoor m

oeten w
orden verzam

eld, en die nodig zijn om
 de identiteit van de cliënt te verifiëren?  

33.9.  
 

M
aakt uw

 kantoor gebruik van nieuw
e of innoverende technologieën voor het identificeren of verifiëren van haar 

cliënten, hun lasthebbers en/of hun uiteindelijke begunstigden? 
33.10. 

 
 

                                                           
1 

Indien uw
 kantoor gebruik m

aakt van de in de w
et voorziene m

ogelijkheid om
 de identificatie van de cliënt enkel uit te voeren in het kader van die activiteiten die 

onder het toepassingsgebied van de w
et vallen, dan kunt u deze vraag bevestigend beantw

oorden indien uw
 kantoor enkel in deze gevallen system

atisch en zonder 
uitzondering overgaat tot identificatie voorafgaand aan de dienstverlening.  

Ja

JaJaJaJaJaJaJaJaJaJa
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  34. Identificatie van de kenm

erken van de cliënt en van het doel en de aard van de zakelijke relatie of de occasionele verrichting 
Voorzien de procedures van uw

 kantoor dat, voorafgaand aan de start van de dienstverlening, er door uw
 kantoor 

inzicht w
ordt verw

orven in, en inform
atie w

ordt ingew
onnen over de kenm

erken van de cliënt en het doel en de aard 
van de zakelijke relatie of van de voorgenom

en occasionele verrichting?  
34.1.  

 

W
orden de in vorige vraag bedoelde verw

orven inzichten en verzam
elde inform

atie schriftelijk (op papier of 
elektronisch) geregistreerd in de cliëntendossiers?  

34.2.  
 

W
orden de in bovenstaande vraag bedoelde verw

orven inzichten en verzam
elde inform

atie door uw
 kantoor 

concreet gebruikt voor de tenuitvoerlegging van haar cliëntacceptatiebeleid en haar w
aakzaam

heidsbeleid? 
34.3.  

 

O
p w

elke w
ijze zam

elt uw
 kantoor, voorafgaand aan de start van de dienstverlening, inform

atie in over de 
kenm

erken van de cliënt en het doel en de aard van de zakelijke relatie of van de occasionele verrichting? 
34.4.  

 

G
eef aan of uw

 kantoor, voor alle of – in functie van het risico – enkel voor een specifiek deel van uw
 cliënten, de hiernavolgende inform

atie inzam
elt 

over de kenm
erken van deze cliënten en over het doel en de aard van de m

et hen aangeknoopte zakelijke relatie of de voor hen uitgevoerde 
occasionele verrichting: 
▪ 

Inform
atie over de beroeps- of professionele activiteiten en de hoogte van het beroepsinkom

en of de om
zet: 

34.5.  
 

▪ 
Inform

atie over eventuele andere inkom
stenbronnen dan het beroeps- of professionele inkom

en: 
34.6.  

 

▪ 
Inform

atie over de oorsprong van de door de cliënt aangew
ende gelden: 

34.7.  
 

▪ 
Inform

atie over de totale om
vang van het verm

ogen van de cliënt: 
34.8.  

 

▪ 
Inform

atie over de te verw
achten frequentie, de geografische spreiding en/of om

vang van de verrichtingen en 
geldstrom

en: 
34.9.  

 

▪ 
Andere: 

34.10. 
 

 

W
orden de risicoprofielen van de cliënten, m

et inbegrip van de cliënten m
et een laag risicoprofiel, regelm

atig 
geactualiseerd of eventueel opnieuw

 geëvalueerd?  
34.11. 

 
 

 35. Politiek Prom
inente Personen (PEP’s) 

Voorzien de procedures van uw
 kantoor dat, voorafgaand aan de start van de dienstverlening, m

oet w
orden bepaald of één van de volgende personen al 

dan niet een PE
P is: 

▪ 
de cliënt: 

35.1.  
 

▪ 
de fam

ilieleden van de cliënt: 
35.2.  

 

▪ 
de naaste geassocieerden van de cliënt: 

35.3.  
 

▪ 
de lasthebbers van de cliënt: 

35.4.  
 

▪ 
de uiteindelijke begunstigden van de cliënt: 

35.5.  
 

Ja

JaJa

N
ietvan

toepassing
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 ▪ 

de uiteindelijke begunstigden van de lasthebbers van de cliënt: 
35.6.  

 

Stellen de procedures van uw
 kantoor concreet de te nem

en m
aatregelen vast die m

oeten ondernom
en w

orden om
 

na te gaan of één van de in vragen 35.1 tot en m
et 35.6 bedoelde personen al dan niet een PE

P is?  
35.7.  

 

G
eef telkens aan of uw

 kantoor zich beroept op één of m
eer van volgende inform

atiebronnen om
 te controleren of haar cliënten al dan niet als P

EP 
m

oeten w
orden aangem

erkt: 
▪ 

bij de cliënt ingew
onnen inform

atie (bv. een eenvoudige verklaring van de cliënt): 
35.8.  

 

▪ 
interne lijsten: 

35.9.  
 

▪ 
externe lijsten of databanken: 

35.10. 
 

 

▪ 
andere inform

atiebronnen. 
35.11. 

 
 

W
orden de in vraag 35.7 bedoelde m

ethoden om
 na te gaan of een cliënt al dan niet als PE

P m
oet w

orden 
aangem

erkt op gelijke dan w
el op gedifferentieerde w

ijze toegepast ten aanzien van de cliënten van uw
 kantoor, in 

functie van het risico?  
35.12. 

 
 

W
ordt er system

atisch en zonder uitzondering een auditspoor bijgehouden van de door uw
 kantoor ondernom

en 
acties om

 na te gaan of uw
 cliënten (of één van hun relaties) al dan niet P

EP
’szijn? 

35.13. 
 

 

Voorzien de procedures van uw
 kantoor dat de in 35.1 tot 35.6 bedoelde controles periodiek m

oeten w
orden 

herhaald voor de cliënten m
et w

ie uw
 kantoor een zakelijke relatie heeft aangeknoopt? 

35.14. 
 

 

H
oe vaak w

orden de in vorige vraag bedoelde periodieke controles uitgevoerd?  
35.15. 

 
 

 36. C
liëntacceptatiebeleid 

Evalueert uw
 kantoor, voorafgaand aan de dienstverlening, de reputatierisico’s die zijn verbonden aan het profiel en 

aan de aard van de zakenrelatie of de gew
enste verrichting, rekening houdend m

et de inform
atie die over de cliënt 

en zijn relaties w
erd verzam

eld (identificatie en verificatie van de identiteit, inzicht in de aard en het doel van de 
zakelijke relatie of de occasionele verrichting, controle sanctielijsten, inform

atie over statuut of banden m
et politiek 

prom
inente personen, aard van de dienst)? 

36.1.  
 

Is het cliëntacceptatiebeleid van uw
 kantoor op alle cliënten op gedifferentieerde w

ijze van toepassing, al 
naargelang de cliënten een zakelijke relatie w

ensen aan te knopen dan w
el een occasionele verrichting w

ensen uit 
te voeren? 

36.2.  
 

W
orden de cliënten w

aarm
ee uw

 kantoor een zakelijke relatie heeft aangeknoopt, op basis van de in vraag 36.1 
bedoelde beoordeling, ingedeeld in een door uw

 kantoor gedefinieerde risicocategorie? 
36.3.  

 

H
oeveel verschillende risicocategorieën voor de classificatie van het cliënteel w

erden er door uw
 kantoor 

gedefinieerd?  
36.4.  

 

Bepalen de procedures van uw
 kantoor het hiërarchische niveau dat verantw

oordelijk is voor het nem
en van de 

beslissing om
 een cliënt al dan niet te accepteren of een verrichting al dan niet uit te voeren, in functie van en 

rekening houdend m
et de in vraag 36.1 bedoelde evaluatie van de risico’s? 

36.5.  
 

N
ietvan

toepassing
Ja Ja Ja Ja JaJa JaJa Ja Ja Ja G
elijk

1
categorie

M
instens

m
aandelijks
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  37. W

aakzaam
heid – instructies voor de advocaten / niet-advocaten 

Beschikt uw
 kantoor over schriftelijke procedures en/of instructies voor de advocaten / niet-advocaten die rechtstreekse contacten hebben m

et de 
cliënten of die betrokken w

orden bij de uitvoering of de verw
erking van hun transacties, en die: 

▪ 
hen in staat m

oeten stellen om
 atypische verrichtingen op te sporen w

aaraan zij een bijzondere aandacht 
m

oeten schenken? 
37.1.  

 

▪ 
de procedure bevatten voor de opstelling en overlegging van schriftelijke verslagen betreffende atypische 
verrichtingen aan de AM

L/C
FT-verantw

oordelijke, m
et inbegrip van de term

ijnen w
aarbinnen die verslagen 

m
oeten w

orden overlegd?  
37.2.  

 

 38. W
aakzaam

heid over de verrichtingen 
W

ordt bij aanvang van de dienstverlening voor elke cliënt een verw
acht transactieprofiel opgem

aakt? 
38.1.  

 

W
ordt in het kader van de transactiem

onitoring nagegaan of het transactiepatroon van een cliënt in 
overeenstem

m
ing is m

et het transactieprofiel dat voor deze cliënt w
erd opgesteld? 

38.2.  
 

W
orden de controles op de verrichtingen van de cliënten uitgevoerd in real-tim

e of post-event, of een com
binatie 

van beiden?  
38.3.  

 

G
eef telkens aan of het m

onitoringssysteem
 van uw

 kantoor beantw
oordt aan de volgende elem

enten: 
▪ is het systeem

 gebaseerd op nauw
keurige en pertinente criteria (scenario’s) die door uw

 kantoor zijn gedefinieerd 
en w

aarbij voornam
elijk rekening w

erd gehouden m
et de kenm

erken van het aangeboden diensten- en 
productengam

m
a, de kenm

erken van de cliënten, de kenm
erken van de relevante landen en geografische zones, 

en die voldoende verfijnd zijn om
 atypische verrichtingen effectief te kunnen opsporen? 

38.4.  
 

▪ w
orden de in vorige vraag bedoelde criteria of scenario’s regelm

atig geactualiseerd of geëvalueerd op hun 
efficiëntie? 

38.5.  
 

▪ heeft het betrekking op alle verrichtingen van de vaste en de occasionele klanten?  
38.6.  

 

▪ m
aakt het een snelle opsporing van atypische verrichtingen m

ogelijk?  
38.7.  

 

▪ levert het schriftelijke verslagen op (op papier of via elektronische w
eg) die w

orden overlegd aan de AM
L/C

FT-
verantw

oordelijke, w
aarin een beschrijving w

ordt gegeven van de atypische verrichtingen die w
erden opgespoord 

en w
aarin w

ordt aangegeven op basis van w
elke criteria deze verrichtingen als atypisch w

erden aangem
erkt?  

38.8.  
 

▪ is het in staat om
 verrichtingen die gelinkt zijn aan hoge risicolanden (FATF, EU

 sanctielanden, e.a.) op te 
sporen?  

38.9.  
 

Is het w
aakzaam

heidssysteem
 van uw

 kantoor voor het m
onitoren van verrichtingen (grotendeels) 

geautom
atiseerd? 

38.10. 
 

 

 

Ja Ja Ja JaJa Ja Ja Ja Ja Ja Ja

R
eal-tim

e
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 39. Toepassing financiële sancties en em

bargo’s 
C

ontroleert uw
 kantoor, voorafgaand aan de dienstverlening, system

atisch en zonder uitzondering, of de volgende personen voorkom
en op de Belgische 

of Europese sanctielijsten: 
▪ 

nieuw
e cliënten van uw

 kantoor: 
39.1.  

 

▪ 
hun lasthebbers: 

39.2.  
 

▪ 
de uiteindelijke begunstigden gelieerd aan de cliëntenrelaties (U

BO
’s van cliënten, U

BO
’s van de lasthebbers 

van cliënten, enz.): 
39.3.  

 

C
ontroleert uw

 kantoor periodiek, nam
elijk binnen een redelijke term

ijn na elke actualisering van de bestaande sanctielijsten of na publicatie van nieuw
e 

sanctielijsten, of volgende personen voorkom
en op deze geactualiseerde- of nieuw

e B
elgische- of E

uropese sanctielijsten: 
▪ 

de cliënten van uw
 kantoor: 

39.4.  
 

▪ 
hun lasthebbers: 

39.5.  
 

▪ 
de uiteindelijke begunstigden gelieerd aan de cliëntenrelaties (U

BO
’s van cliënten, U

BO
’s van de lasthebbers 

van cliënten, enz.): 
39.6.  

 

C
ontroleert uw

 kantoor bij het uitvoeren of ontvangen van internationale overschrijvingen (betalingen van of naar 
personen of entiteiten buiten België) voor rekening van uw

 cliënten of de tegenpartijen van deze cliënten voorkom
en 

op de B
elgische of Europese sanctielijsten, dan w

el of de andere bij de overschrijving gevoegde inform
atie (zoals 

m
ededelingen) overeenkom

sten m
et deze lijsten opleveren? 

39.7.  
 

C
ontroleert uw

 kantoor bij het uitvoeren of ontvangen van nationale overschrijvingen (betalingen binnen B
elgië) voor 

rekening van uw
 cliënten of de tegenpartijen van deze cliënten voorkom

en op de Belgische of Europese 
sanctielijsten, dan w

el of de andere bij de overschrijving gevoegde inform
atie (zoals m

ededelingen) 
overeenkom

sten m
et deze lijsten opleveren? 

39.8.  
 

G
eef telkens aan of uw

 kantoor de in bovenstaande vragen bedoelde screenings uitvoert tegen de hiernavolgende lijsten: 
- 

D
e E

uropese sanctielijsten: 
39.9.  

 

- 
D

e B
elgische sanctielijsten:  

39.10. 
 

 

- 
D

e Am
erikaanse sanctielijsten (O

FAC
): 

39.11. 
 

 

G
eef hieronder telkens aan of uw

 kantoor voor de hierboven genoem
de controles een geautom

atiseerd systeem
 (bv. een softw

areapplicatie) of een 
m

anueel systeem
 (bv. m

anuele vergelijking van het cliëntenbestand m
et de geldende sanctielijsten) gebruikt, of een com

binatie van de beide:  
▪ de in vraag 39.1 tot 39.3 bedoelde controles: 

39.12. 
 

 

▪ de in vraag 39.4 tot 39.6 bedoelde controles: 
39.13. 

 
 

▪ de in vraag 39.7 bedoelde controles: 
39.14. 

 
 

▪ de in vraag 39.8 bedoelde controles: 
39.15. 

 
 

Beschikt uw
 kantoor over procedures w

aarin w
ordt verduidelijkt op w

elke w
ijze de advocaten of niet-advocaten van 

uw
 kantoor het onderzoek m

oeten voeren naar m
ogelijke overeenkom

sten tussen de gegevens van de cliënten en 
hun relaties (lasthebbers, U

BO
’s en/of tegenpartijen) en de Belgische en E

uropese sanctielijsten, om
 op basis van 

39.16. 
 

 

Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja JaJa N
ietvan

toepassing
N
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toepassing
N
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N
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 dit onderzoek te kunnen uitm

aken of het over een valse dan w
el een daadw

erkelijke of positieve overeenkom
st m

et 
deze sanctielijsten gaat?  
Beschikt uw

 kantoor over procedures w
aarin w

ordt verduidelijkt hoe precies m
oet w

orden gehandeld binnen uw
 

kantoor w
anneer w

ordt vastgesteld dat één van uw
 cliënten (of één van hun relaties) daadw

erkelijk voorkom
t op de 

Belgische- of Europese sanctielijsten (positieve overeenkom
st)? (bv. procedure voor bevriezing van gelden en/of 

tegoeden, tussenkom
st van het gepaste hiërarchische niveau, m

elding aan de M
inister van Financiën, enz.)  

39.17. 
 

 

W
ordt er door uw

 kantoor system
atisch en zonder uitzondering een auditspoor bijgehouden van de in vorige vragen 

bedoelde onderzoeken en/of controles? 
39.18. 

 
 

 40. G
roepspolitiek 

Indien uw
 kantoor een dochterondernem

ing of bijkantoor is die deel uitm
aakt van een groep w

aarvan de 
m

oedervennootschap of het hoofdkantoor gevestigd is in een andere E
U

-lidstaat of in een derde land, heeft uw
 

kantoor dan gecontroleerd of de door de groep opgelegde politiek en procedures op het vlak van A
M

L/C
FT in 

overeenstem
m

ing is m
et de Belgische w

etgeving ter zake en, indien dit niet het geval is, heeft uw
 kantoor dan de 

nodige bijkom
ende m

aatregelen genom
en die de conform

iteit van haar politiek en procedures m
et de Belgische 

w
etgeving m

oet garanderen? (Toelichting: Indien uw
 kantoor niet behoort tot een groep of indien uw

 kantoor zelf 
een m

oedervennootschap is van een groep, dient u deze vraag m
et ‘niet van toepassing te beantw

oorden’.) 

40.1.  
 

Indien uw
 kantoor fysiek gevestigd is in een andere EU

-lidstaat of een derde land (via één of m
eer dochterondernem

ingen of bijkantoren), heeft uw
 

kantoor dan: (Toelichting: Indien uw
 kantoor geen fysieke vestigingen heeft in het buitenland, gelieve de volgende vragen dan m

et ‘niet van toepassing’ 
te beantw

oorden.) 
▪ een groepspolitiek gedefinieerd gebaseerd op een algem

ene risicobeoordeling voor de gehele groep, rekening 
houdende m

et de specifieke risico’s voor elk van de fysieke vestigingen?  
40.2.  

 

▪ gecontroleerd of deze groepspolitiek in overeenstem
m

ing is m
et het lokaal A

M
L/C

FT-recht van elk van de 
vestigingen, en indien dit niet het geval is, heeft uw

 kantoor dan de nodige bijkom
ende m

aatregelen genom
en die 

de conform
iteit van haar politiek en procedures m

et elk van de lokale w
etgevingen m

oet garanderen? 
40.3.  

 

  

Ja Ja Ja

Ja Ja


